Aprobat
Primar,

CAIET DE SARCINI

Primaria Orasului Breaza invitd operatorii economici interesati sd depunad ofertele de pret
pentru achizitionarea in sistem esalonat pe parcursul anului a produselor de papatdrie, rechizite si
articole de birou, in conformitate cu specificatiile cuprinse in prezentul document.

< Modalitatea de atribuire a contractului de achizitie publica este achizitia directd in conformitate
cu art. 7, alin. 5 din Legea 98/2016 privins achizitiile publice, respectiv, autoritatea contractanta are
dreptul de a achizitiona direct produse sau servicii, in cazul in care valoarea estimati a achizitiei, fara
TVA, este mai mica decat 132.519 lei.

CONDITII MINIME NECESARE

Pretul ofertei va cuprinde pretul produselor, inclusiv transportul cu mijloacele furnizorului
pana la sediul primariei, in lei fard TVA. Se va preciza pretul unitar total in lei fara TVA, pentru toate
ofertele solicitate, neofertarea unui produs duce la respingerea ofertei.

Produsele se vor achizitiona esalonat la pretul din oferta, nu se acceptd actualizarea preturilor
pe parcursul deruldrii contractului.

Solicitam obligatoriu ca la intocmirea centralizatorului de preturi, produsele sa fie ofertate in
ordinea prezentarii lor in tabelul anexat. Nerespectarea acestei solicitari duce la respingerea ofertei ca
~ neconforma.

Furnizorul se obliga sa asigure resursele umane si dotarile tehnice necesare livrarii produselor.
Oferta va fi depusa de operatorul economic alaturi de urmétoarele documente de calificare:

- Scrisoare de inaintare (Formularul 1);

- Declaratie privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 164 din Legea 98/2016 privins
achizitiile publice (Formularul 2);

- Declaratie privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 165 din Legea 98/2016 privins
achizitiile publice (Formularul 3);

- Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 167 din Legea 98/2016 privins
achizitiile publice (Formularul 4);

- Formularul de oferta (Formularul 5);

- Certificat constatator emis de ONRC din care sa rezulte obiectul de activitate al
operatorului economic;



-

- Declaratie pe propria raspundere din care sa rezulte ca detine un depozit de produse.

Produsele se vor livra esalonat, in urma comenzilor emise, la sediul beneficiarului, insotite de
declaratia de conformitate si certificat de garantie.

Produsele din centralizatorul de preturi sunt estimative, ele reprezentand un necesar estimativ
anual al Primariei Orasului Breaza si pot fi modificate dupa necesitatile beneficiarului.

Livrarea produselor se va face in maxim 24 de ore de la data emiterii comenzii de catre
achizitor.

PROPUNEREA FINANCIARA

Propunerea financiara va fi exprimata in lei, fara TVA, semnata si stampilatd de catre ofertant
si va include si pretul transportului produselor la sediul primariei, cu mijloacele furnizorului.

Produsele livrate vor fi insotite de factura fiscald, si dupa caz, certificat de garantie sau alte
documente, aferente produselor livrate.

Termenul de livrare a produselor se face in maxim 24 de ore de la emiterea comenzii de cétre
achizitor.

Produsele se vor transporta ambalate, conform prevederilor din standardele de executie a
acestora, astfel incat sd se asigure integritatea lor pe timpul transportului, manipuldrii si depozitarii
pana la predarea lor catre achizitor.

Pana la predarea produselor catre achizitor, asigurarea transportului va fi in sarcina
furnizorului. Acolo unde este cazul, produsele vor fi marcate si/sau etichetate astfel incat sa se poata
stabili tipul si denumirea lor, producatorul, actul tehnic normatival produsului, termen de garantie, etc.

Receptia cantitativa si calitativa a produselor livrate se va face la destinatia finald indicata de
catre achizitor, in prezenta reprezentantului furnizorului. Achizitorul are dreptul de a inspecta si/sau
testa produsele pentru a verifica conformitatea lor, cu specificatiile din propunerea tehnica a
furnizorului.

Produsele care nu raspund calitativ vor fi refuzate de catre achizitor, ele urmand a fi inlocuite
de furnizor in termen de 48 de ore de la refuz.

Depasirea acestui termen implicd aplicarea de penalitati furnizorului, iar in cazuri repetate la
rezilierea contractului. Reprezentantii achizitorului vor intocmi documentele de receptie a produselor
in termen de 48 de ore de la primirea facturii de la furnizor.

Perioada de garantie acordatd produselor rezulta din certificatele de garantie care vor insoti
produsele livrate si curge de la data receptiei acestora. Achizitorul are dreptul de a notifica, in scris,
orice plangere sau reclamatie ce apare in conformitate cu aceasta garantie.

La primirea unei astfel de notificari, furnizorul are obligatia de a remedia defectiunea sau de a
inlocui produsul in termen de 48 de ore, fara costuri suplimentare pentru achizitor.

Produsele care in timpul garantiei le inlocuiesc pe cele defecte, beneficiaza de o noua perioada
de garantie, care curge de la data inlocuirii produsului.



Pentru stabilirea calitatii produselor oferite, solicitam prezentarea de monstre (folie protectie,
dosare de plastic, textmarker, fluid corector, coli copiator). Mentiondam ca monstrele nu vor fi
returnate.

Durata contractului este pana la 31.12.2018, cu posibilitatea prelungirii acestuia cu inca 4 luni.

Achizitorul va avea posibilitatea suplimentarii sau reducerii cantititilor, in functie de necesitati
sau de resursele financiare disponibile.

PREZENTAREA OFERTEI

Toti cei interesati isi vor posta oferta de pret in catalogul electronic SEAP cu denumirea:
PAPETARIE SI BIROTICA PRIMARIA BREAZA 2018. Pretul postat in catalogul electronic va
reprezenta valoarea totala a ofertei financiare.

Autoritatea contractanti va selecta oferta cu pretul cel mai scizut, care va deveni
castigitoare dupa prezentarea si indeplinirea conditiillor mai sus mentionate, respectiv
prezentarea documentelor de calificare si a propunerii financiare. Nerespectarea denumirii
poate duce la imposibilitatea selectiirii de citre autoritatea contractanti a ofertelor.

Eventualele clarificari vor fi trimise pe adresa de email: primariabreaza@yahoo.com.

Raspunsurile vor fi publicate pe site-ul primariei: www.primariabreaza.ro, sectiunea Anunturi.

Data limita de publicare a ofertei pe site-ul www. e-licitatie.ro, este 17.04.2018, ora 12,00.

Ofertele publicate in alt termen decat cel oferit de citre Autoritatea Contractanta,
respectiv intre data publicirii anuntului si termenul limitd de primire oferte, nu vor fi luate in
considerare.

Pentru a asigura identificarea ofertelor de pret in catalogul Seap, operatorii economici sunt
rugati sd transmita un email la adresa primariabreaza@yahoo.com in care si confirme incircarea
ofertei, si mentioneze denumirea pozitiei si data si ora la care a fost postata oferta in catalogul
electronic Seap (printscreen).

Documentele de calificare impreuna cu oferta ferma de pret se introduc intr-un plic marcat cu
adresa autoritatii contractante si se vor depune, numai de catre ofertantul clasat pe locul 1, la
Registratura Primariei Orasului Breaza, dupa selectarea acestuia din catalogul Seap, ofertantul
castigator urmand a fi contactat de catre autoritatea contractanta pentru initierea cumpararii directe din
catalogul electronic.

In situatia in care ofertantul cu pretul cel mai scazut nu va indeplinii conditiile de participare
sau refuza incheierea contractului, va fi selectat/contactat ofertantul clasat pe locul doi.

MODALITATI SI TERMENE DE PLATA

Plata serviciilor prestate se va efectua prin OP in termen de 45 de zile de la inregistrarea
facturii la registratura Primariei Orasului Breaza. Prestatorul are obligatia de a transmite factura in
maxim 3 zile de la emiterea acesteia. Factura se va emite pe hartie sau electronic la cerere.



CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Criteriul care va fi utilizat pentru atribuirea contractului este preful cel mai scazut pentru
intregul pachet, adicd pentru toate produsele necesare, cuprinse in anexa atasata acestui caiet de
sarcini.

Ofertele vor fi evaluate pentru intregul pachet, prin compararea pretului unitar/bucata in lei,
fara TVA., iar contractul de achizitie va fi acordat firmei care ofera cel mai mic pret total.

Ofertantii vor completa centralizatorul de preturi. Pretul va fi ferm, exprimat in lei, fard TVA,
preturile vor riméne neschimbate pe toata durata contractului.
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